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CHI CỤC KIỂM LÂM 

 

Số:            /CCKL-TCHC 

V/v hướng dẫn hồ sơ 

công nhận hết thời gian tập sự 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Bình Định, ngày        tháng  10  năm 2021 
 

Kính gửi: Hạt Kiểm lâm huyện Vân Canh 

Căn cứ Văn bản số 2691/SNN-TCCB ngày 18/11/2020 của Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn tỉnh Bình Định, về việc thực hiện chế độ tập sự, 

tiền lương đối với công chức trúng tuyển kỳ thi tuyển dụng công chức.  

Chi cục Kiểm lâm hướng dẫn lập hồ sơ công nhận hết thời gian tập sự và 

bổ nhiệm ngạch kiểm lâm viên, đối với ông Thân Thiên Ngọc, trúng tuyển kỳ thi 

tuyển dụng công chức năm 2020, được phân công công tác và thực hiện chế độ 

tập sự tại Hạt Kiểm lâm huyện Vân Canh (sau đây gọi tắt là công chức tập sự), 

cụ thể như sau: 

1. Quy trình công nhận hết thời gian tập sự 

Bước 1: Công chức tập sự báo cáo kết quả tập sự bằng văn bản; người 

hướng dẫn tập sự nhận xét, đánh giá  kết quả tập sự đối với công chức tập sự 

bằng văn bản (theo mẫu kèm theo Văn bản này). Thời điểm thực hiện ngay sau 

khi hết thời gian tập sự của công chức. 

Bước 2: Đơn vị tổ chức họp, nghe công chức tập sự trình bày báo cáo kết 

quả tập sự và người hướng dẫn tập sự nhận xét, đánh giá kết quả tập sự đối với 

công chức tập sự; tập thể tham gia ý kiến và Thủ trưởng đơn vị đánh giá phẩm 

chất chính trị, đạo đức và kết quả công việc tập sự của công chức tập sự. 

Thành phần tham dự họp: Lãnh đạo và toàn thể công chức, lao động hợp 

đồng của đơn vị. 

Thời gian đơn vị tổ chức họp: Chậm nhất 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

Hạt trưởng Hạt Kiểm lâm huyện Vân Canh nhận được báo cáo kết quả tập sự của 

công chức tập sự và nhận xét, đánh giá kết quả tập sự của người hướng dẫn công 

chức tập sự. 

2. Hồ sơ công nhận hết thời gian tập sự 

a) Tờ trình, biên bản họp của đơn vị; 

b) Báo cáo kết quả tập sự của công chức tập sự; 

c) Nhận xét, đánh giá của người hướng dẫn tập sự; 



d) Nhận xét, đánh giá của Hạt trưởng Hạt Kiểm lâm huyện Vân Canh 

(theo mẫu kèm theo Văn bản này);  

đ) Bản sao có công chứng: Quyết định phân công người hướng dẫn tập sự, 

Quyết định tuyển dụng, Quyết định tiếp nhận và phân công công tác; 

e) Bản sao có công chứng văn bằng, chứng chỉ theo tiêu chuẩn ngạch kiểm 

lâm viên. 

Hồ sơ lập thành 03 bộ, gửi cho Chi cục Kiểm lâm trước ngày 10/11/2021. 

 Yêu cầu Hạt trưởng Hạt Kiểm lâm huyện Vân Canh tổ chức thực hiện, 

những nội dung chưa rõ thì liên hệ với Trưởng phòng Phòng Tổ chức-Hành 

chính để được hướng dẫn cụ thể./. 

Nơi nhận:  
- Như trên; 

- PCCT phụ trách và các PCCT; 

- Lưu: VT, TCHC. 
 

 

 

KT. CHI CỤC TRƢỞNG 

PHÓ CHI CỤC TRƢỞNG 

 

 

 

 

Huỳnh Ngọc Bảo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

BÁO CÁO KẾT QUẢ TẬP SỰ 

 

Kính gửi:  

 - Chi cục Kiểm lâm tỉnh Bình Định 

 - Hạt Kiểm lâm huyện Vân Canh 

 - (Người hướng dẫn )…. 

 

- Họ và tên: Thân Thiên Ngọc 

 - Ngày tháng năm sinh: 01 tháng 01 năm 1996 

 - Quê quán: xã Bình Thuận, huyện Tây Sơn, tỉnh Bình Định 

 - Chỗ ở hiện nay: xã Bình Thuận, huyện Tây Sơn, tỉnh Bình Định 

 - Trình độ chuyên môn đào tạo: Kỹ sư lâm nghiệp 

 - Trình độ ngoại ngữ: Tiếng Anh trình độ C 

 - Trình độ tin học: Ứng dụng thông tin cơ bản 

 - Bồi dưỡng quản lý nhà nước chuyên ngành: Quản lý nhà nước ngạch 

kiểm lâm viên 

 - Hiện đang tập sự tại vị trí việc làm:  

- Nơi tập sự:  

- Thời gian tập sự từ ngày 01/11/2020 đến ngày 31/10/2021. 

 - Người hướng dẫn tập sự: 

 - Chức vụ người hướng dẫn: 

 Thực hiện Quyết định tuyển dụng số:.../QĐ-SNV...; Quyết định tiếp nhận 

và phân công công tác số: ..../QĐ-SNN....; Quyết định tiếp nhận và phân công 

công tác số: ..../QĐ-CCKL.... 

 Sau 12 tháng tập sự, tôi xin báo cáo kết quả như sau:  

I . ƢU ĐIỂM:  

1. Về chính trị, tư tưởng 

2. Về đạo đức, lối sống 

3. Về tác phong, lề lối làm việc 

4. Về ý thức tổ chức, kỷ luật. 

5. Kết quả thực hiện các nội dung tập sự (theo Khoản 3, Điều 20 Nghị 

định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ). 

II. KHUYẾT ĐIỂM 

Trình bày những khuyết điểm (nếu có) việc thực hiện các nội dung tại 

Mục I nêu trên. 

 Trên đây là báo cáo kết quả tập sự của tôi, rất mong được người hướng 

dẫn và lãnh đạo Chi cục Kiểm lâm, lãnh đạo đơn vị xem xét cho tôi được bổ 

nhiệm vào ngạch kiểm lâm viên./. 

 ….., ngày        tháng     năm 2021 

Ngƣời báo cáo 

 

 

 



CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CỦA NGƢỜI  HƢỚNG DẪN 

 

Kính gửi:  

 - Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

 - Chi cục Kiểm lâm 

  

 Thực hiện Quyết định số:       /QĐ-CCKL ngày ..... của Chi cục Kiểm lâm, 

về việc phân công công chức hướng dẫn người tập sự, tôi được giao nhiệm vụ 

hướng dẫn tập sự cho ông Thân Thiên Ngọc, được tuyển dụng vào vị trí kiểm 

lâm viên, phân công công tác tại Hạt Kiểm lâm huyện Vân Canh. 

Qua 12 tháng hướng dẫn, tôi có nhận xét, đánh giá như sau:  

I. SƠ LƢỢC LÝ LỊCH CỦA CÔNG CHỨC TẬP SỰ 

1. Họ và tên: Thân Thiên Ngọc 

 2. Ngày tháng năm sinh: 01 tháng 01 năm 1996 

 3. Quê quán: xã Bình Thuận, huyện Tây Sơn, tỉnh Bình Định 

 4. Chỗ ở hiện nay: xã Bình Thuận, huyện Tây Sơn, tỉnh Bình Định 

 5. Trình độ chuyên môn đào tạo: Kỹ sư lâm nghiệp 

 6. Trình độ ngoại ngữ: Tiếng Anh trình độ C 

 7. Trình độ tin học: Ứng dụng thông tin cơ bản 

 8. Bồi dưỡng quản lý nhà nước chuyên ngành: Quản lý nhà nước ngạch 

kiểm lâm viên 

  9. Thời gian tập sự từ ngày 01/11/2020 đến ngày 31/10/2021 

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ 

 1. Ƣu điểm 

a) Về chính trị, tư tưởng 

b) Về đạo đức, lối sống 

c) Về tác phong, lề lối làm việc 

d) Về ý thức tổ chức, kỷ luật. 

đ) Kết quả thực hiện các nội dung tập sự (theo Khoản 3, Điều 20 Nghị 

định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ) 

2. Khuyết điểm 

Trình bày những khuyết điểm (nếu có) việc thực hiện các nội dung tại 

Mục 1 nêu trên. 

 III. KẾT LUẬN CHUNG  

1. Phẩm chất chính trị, đạo đức 

 2. Kết quả thực hiện công việc 

 (Nếu đạt yêu cầu đề nghị bổ nhiệm ngạch và xếp lương cho công chức; 

nếu không đạt yêu cầu đề nghị hủy bỏ quyết định tuyển dụng)./. 

 

 …., ngày        tháng  …    năm 2021 

Ngƣời nhận xét 

 

 

 



CHI CỤC KIỂM LÂM TỈNH BÌNH ĐỊNH 

HẠT KIỂM LÂM HUYỆN VÂN CANH        
        

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ VỀ CÔNG CHỨC TẬP SỰ 

 

Kính gửi:  

 - Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

 - Chi cục Kiểm lâm 

 

Thực hiện Văn bản số 2691/SNN-TCCB ngày 18/11/2020 của Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn tỉnh Bình Định, về việc thực hiện chế độ tập sự, 

tiền lương đối với công chức trúng tuyển kỳ thi tuyển dụng công chức và Quyết 

định số 152/QĐ-CCKL ngày 29/10/2020 của Chi cục Kiểm lâm, về việc tiếp 

nhận và phân công công tác đối với công chức Thân Thiên Ngọc.  

 Tập thể lãnh đạo Hạt Kiểm lâm huyện Vân Canh nhận xét, đánh giá phẩm 

chất chính trị, đạo đức và kết quả công việc của người tập sự như sau:  

I. SƠ LƢỢC VỀ LÝ LỊCH 

1. Họ và tên: Thân Thiên Ngọc 

 2. Ngày tháng năm sinh: 01 tháng 01 năm 1996 

 3. Quê quán: xã Bình Thuận, huyện Tây Sơn, tỉnh Bình Định 

 4. Chỗ ở hiện nay: xã Bình Thuận, huyện Tây Sơn, tỉnh Bình Định 

 5. Trình độ chuyên môn đào tạo: Kỹ sư lâm nghiệp 

 6. Trình độ ngoại ngữ: Tiếng Anh trình độ C 

 7. Trình độ tin học: Ứng dụng thông tin cơ bản 

 8. Bồi dưỡng quản lý nhà nước chuyên ngành: Quản lý nhà nước ngạch 

kiểm lâm viên 

 9. Hiện đang tập sự tại vị trí việc làm:  

10. Nơi tập sự:  

11. Thời gian tập sự từ ngày 01/11/2020 đến ngày 31/10/2021. 

 II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ  

1 . Ƣu điểm 

a) Về chính trị, tư tưởng 

b) Về đạo đức, lối sống 



c) Về tác phong, lề lối làm việc 

d) Về ý thức tổ chức, kỷ luật. 

đ) Kết quả thực hiện các nội dung tập sự (theo Khoản 3, Điều 20 Nghị 

định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ). 

2. Khuyết điểm 

Trình bày những khuyết điểm (nếu có) việc thực hiện các nội dung tại 

Mục 1 nêu trên. 

 III. KẾT LUẬN CHUNG  

1. Phẩm chất chính trị, đạo đức 

 2. Kết quả thực hiện công việc 

 (Nếu đạt yêu cầu đề nghị bổ nhiệm ngạch và xếp lương cho công chức; 

nếu không đạt yêu cầu đề nghị hủy bỏ quyết định tuyển dụng)./. 

 

 …., ngày        tháng  …    năm 2021 

HẠT TRƢỞNG 
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