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Số:         /CCKL-TCHC 
V/v cập nhật hồ sơ công chức  

và người lao động 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

Bình Định, ngày       tháng 7 năm 2023 

 

Kính gửi: Các đơn vị, phòng chuyên môn thuộc Chi cục Kiểm lâm. 

  

 Qua rà soát, kiểm tra hồ sơ trên phần mềm quản lý cán bộ, công chức, viên 

chức, Sở Nội vụ nhận thấy vẫn còn nhiều công chức, viên chức kê khai hồ sơ chưa 

đầy đủ ở một số trường thông tin (như: diễn biến lương, phụ cấp, mối quan hệ gia 

đình, quá trình công tác, trình độ đào tạo, bồi dưỡng, ngoại ngữ, tin học, quản lý 

nhà nước, đặc điểm lịch sử bản thân, hoàn cảnh kinh tế gia đình, kết quả đánh giá, 

xếp loại chất lượng...). 

 Để đảm bảo yêu cầu theo chỉ đạo của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn tại Văn bản số 2255/SNN-TCCB ngày 14/7/2023, về việc cập nhật bù đắp hồ 

sơ công chức, viên chức; Chi cục Kiểm lâm yêu cầu Thủ trưởng các đơn vị, phòng 

chuyên môn thực hiện các nội dung sau:   

1. Tiếp tục chỉ đạo, triển khai đến công chức và người lao động tại đơn vị  

thực hiện việc rà soát, cập nhật thông tin đầy đủ như: diễn biến lương, phụ cấp, 

mối quan hệ gia đình, quá trình công tác, trình độ đào tạo, bồi dưỡng, ngoại ngữ, 

tin học, quản lý nhà nước, đặc điểm lịch sử bản thân, hoàn cảnh kinh tế gia đình, 

kết quả đánh giá, xếp loại chất lượng…, và đăng tải các file văn bản, tài liệu liên 

quan vào hồ sơ cá nhân.  

2. Thường xuyên cập nhật thông tin cá nhân mới thay đổi (nghĩa là có phát 

sinh hồ sơ, thông tin thì phải cập nhập bù đắp cơ sở dữ liệu công chức, người lao 

động), như: quyết định nâng lương; quyết định nâng phụ cấp thâm niên vượt 

khung; quyết định nâng phụ cấp thâm niên nghề; quyết định chuyển đổi vị trí công 

tác; bằng tốt nghiệp đào tạo; chứng chỉ bồi dưỡng; quyết định khen thưởng; hoàn 

cảnh kinh tế gia đình... Để đảm bảo các trường thông tin dữ liệu của từng công 

chức, người lao động phải “Đúng - Đủ - Sạch - Sống”. 

3. Hoàn thành việc cập nhật bù đắp hồ sơ trước ngày 21/7/2023 để Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn tổng hợp, báo cáo Sở Nội vụ (phục vụ cho công tác 

kiểm tra của Sở Nội vụ về  kê khai, cập nhật và bù đắp dữ liệu tại Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn vào ngày 01/8/2023).  

 Yêu cầu các đơn vị trực thuộc, các phòng chuyên môn triển khai thực hiện. 

Nếu qua kiểm tra có trường hợp công chức, lao động hợp đồng theo Nghị định số 

68/2000/NĐ-CP (nay là Nghị định số 111/2022/NĐ-CP) cập nhật không đầy đủ, 

kịp thời dữ liệu cá nhân vào cơ sở dữ liệu, thì phải chịu trách nhiệm trước Chi cục 
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trưởng, và sẽ bị xem xét xử lý về việc không thực hiện nhiệm vụ được giao, việc 

chấp hành kỷ luật, kỷ cương hành chính./. 

 
Nơi nhận: 
- Như trên;  

- Lãnh đạo Chi cục; 
- Lưu: VT, TCHC. 

KT. CHI CỤC TRƯỞNG 

PHÓ CHI CỤC TRƯỞNG 

 

 

 

 

Lê Đức Sáu 
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