SO NN VA PTNT TINH BINH PINH  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC KIEM LAM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 72 /QDP-CCKL Binh Dinh, ngdy 09 thing 4 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu va co ciu td chirc
cia Phong To chirc- Hanh chinh thu¢c Chi cuc Kiém 1am

CHI CUC TRUONG CHI CUC KIEM LAM

Can cir Quyét dinh s6 4528/0P-UBND ngay 06 thang 12 nam 2023 ciia Uy
ban nhdn dan tinh Binh Dinh, quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chire ciia Chi cuc Kiém lam thuéc S¢ Nong nghiép va Phdt trién néng thén;

Theo dé nghi ciia Truong phong Phong Té chirc-Hanh chinh.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc ning ciia Phong T6 chirc — Hanh chinh

Phong T6 chitc — Hanh chinh 13 phong chuyén mén, nghiép vu thudc Chi
cuc Kiém 1am c6 chirc nang tham muu cho Chi cuc truong Chi cuc Kiém 1am (sau
day viét tat 1a Chi cuc trudng) vé t churc bo may, bién ché, vi tri viéc lam; quan ly,
str dung cong chtrc, lao déng hop dong; xay dung luc lugng kiém 1am, bao vé rimg
chuyén trach; thong tin, tuyén truyén; ké hoach, tai chinh; hanh chinh, cai cach
hanh chinh, quan tri.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Phong Té chirc — Hanh chinh
1. Tham muu cho Chi cyc trudng vé t6 chirc bo may:

a) Xay dung dé an, phuong an sap xép, kién toan to chirc bd may cia Chi
cuc Klem lam theo quy dinh cua phap luét; dy thao quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyen han va co cdu to chuc b may cua Chi cuc Kiém lam trinh cap co tham
quyén phé duyét va to chirc trién khai thyc hién khi duoc cip c6 tham quyén phé
duyét;

b) Xay dung dé an thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, chia tach, giai thé, d6i tén
cac phong chuyén mén, cac don vi thugc Chi cuc; du thao vé quy dinh chirc nang,
nhiém vy, moi quan h¢ cong tac va trach nhiém nguoi dung dau cac phong chuyén
mon, t6 chirc thudc Chi cuc Kiém 1am trinh cdp c6 thim quyén phé duyét va to
chtre trién khai thuc hién khi duoc cdp c6 tham quyén phé duyét.

2. Tham muu cho Chi cuc trudng vé bién ché, vi tri viéc lam:

a) Xay dung va t6 chuc thuc hi¢n dé an vi tri viéc lam, co cau ngach cong
chtrc, mé ta cong vi¢c, khung nang luc cac vi tri vi¢c lam thudc Chi cyc Kiém lam;



b) Lap ké hoach bién ché cong chtrc hang nim cho cic phong chuyén mén,
cac don vi thuoc Chi cuc Kiém lam.

3. Tham muu cho Chi cuc truong vé quan 1y, st dung cong chirc, lao dong
hop dong:

a) Quan ly, str dung, dao tao, boi dudng va thuc hién ché 36, chinh sach d6i
v6i cong chuce, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap luét;

b) Thuc hién quy trinh danh gia, xep loai cong chire, lao dong hop dong; quy
hoach, dao tao, boi dudng, bé nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén,
chuyen ddi vi tri, diéu dong, biét phai cong chuc, lao dong hop dong,

¢) Quan ly hé so cong chire, lao dong hop d6ng; thuc hién cac ché do, chinh
sach khéc do1 véi cong chure, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap luat.

4. Tham muu cho Chi cyc truong vé xay dung luc luong:

a) Phdi hop v6i cac phong chuyén mon tip huan, boi dudng kién thirc
chuyén mon, nghiép vu, ché 6, chinh sach va phap luat cho cong chuc, vién chirc
nganh 1dm nghiép va cac to chiic, ca nhan c6 hoat dong lién quan dén 1am nghiép
trén dia ban;

b) Cép phat, quan 1y ddng phuc, kiém 1dm hiéu, cap hiéu, co hiéu, co truyén
thong, gidy ching nhan ki€m lam, vii khi quan dung, cong cu ho trg, trang thiét bi
chuyén dung ctia kiém lam dia phuong;

¢) Kiém tra cong chirc, lao dong hop dong vé mic dong phuc, gin cip hiéu,
phu hiéu, kiém 1am hiéu, bién tén, biéu tuong kiém 1am khi thi hanh céng vu.

5. Tham muu cho Chi cuc truong vé thong tin, tuyén tuyén:

a) Quan tri Trang thong tin dién tir cta Chi cuc Kiém 1am; phéi hop véi cac
phong chuyén mon, don vi co6 lién quan xay dung va té chuc thyc hién thong tin,
tuyén truyén cac hoat dong 1am nghiép trén dia ban tinh;

b) Phdi hop véi cac phong chuyén mon thong tin, tuyén truyén cac van ban
quy pham phap luat, van ban chi dao, di€u hanh ctia Chi cuc Kiém lam trén Trang
thong tin dién tir.

6. Tham muu cho Chi cuc trudng vé thi dua, khen thuong va ky luat:

a) Cu thé hoa chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia
Nha nuéc vé thi dua, khen thuéng pht hop voéi tinh hinh thyc té ctia Chi cuc Kiém
lam;

b) T6 chuc cac phong trao thi dua; so két, tong két thi dua; tuyén truyén, phd
bién, nhan rdng cac dién hinh tién tién; thuc hién cong tac chuyén mon, nghi¢p vu
vé thi dua, khen thudng; tong hop, trinh cip c6 thim quyén khen thuong ddi voi
cac tap thé, ca nhan theo quy dinh cua phép luat;

¢) Thuc hién trinh ty, thu tuc xem xét xu ly ky luat ddi véi cong chuec, lao
dong hop dong.



7. Tham muu cho Chi cuc trudng vé hanh chinh va cai cach hanh chinh:

a) T6 chirc thuc hién nhi€ém vu cdi cach hanh chinh trong pham vi tham
quyén va trach nhiém cta Chi cuc Kiém lam;

b) Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh, ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, ki€m soat thu tuc hanh chinh;

C) Phéi hop véi cac phong chuyén mon giai quyét thu tuc hanh chinh; thuc
hién cac ché dg thong tin, bao cdo theo quy dinh;

d) Ung dung cong ngh¢ thong tin dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua hoat dong
cua lyc luong kiém lam;

) Phéi hop véi cac phong chuyén mon duy tri va cai tién Hé théqg quan ly
chat luong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 tai co quan Chi cuc Kiém lam;

e) Quan tr1 mang may tinh ndi1 by, van phong dién tur, Trang thong tin dién
tr cua Chi cuc Kiém lam.

8. Tham muu cho Chi cuc trudng vé quan trj cong so:

a) Thyc hién cong tac van thu, luu trit, quan 1y cic con dau theo quy dinh
cua phap luat;

b) Phoi hop cac phong chuyén mén, don vi truc thudc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac tuan, thang, quy, nim;

C) T6 chirc va phuc vu cac cudc hop chuyén dé, so két, téng két, hoi nghi
cong churc hang nam, hoi thao va phoi hgp t6 chirc thuc hién cac hoat dong boi
dudng, tap huan cua Chi cyc Kiém lam;

d) Xay dung ndi quy, quy trinh, phuong an phong chay, chira chay tru s6 co
quan Chi cuc Klem lam; xay dung co quan van hoa; xay dung co quan dat ti€u
chuan “An toan vé an ninh, trat tu”; xay dung cac quy ché vé vin hoa cong so,
quan 1y, str dung tai san nha nudc...; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cua céc
don vi truc thudc Chi cuc Kiém 1am;

d) Xay dung quy ché lam viéc, quy ché dan chi trong hoat dong cua Chi cuc
Kiém lam; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cua cac don vi truc thudc Chi cuc
Kiém 1am. Theo ddi va don déc cong chire, lao dong hop dong & cac phong chuyén
mon, don vi truc thudce Chi cuc thuc hién quy tic tng xt trong lam viéc va giao
tiép véi td chire va cong dan;

e) B tri phong lam viéc; diéu dong 6 t6 phuc vu cong vu; tiép khéch, dé xe,
tap vu, v¢ sinh co quan; stra chita nho cong s&; truc bdo vé co quan bdo dam an
toan.

9. Tham muu cho Chi cuc trudng vé ké hoach, tai chinh, xay dung co ban:

a) Xay dung ké hoach tai chinh hang nam chi cho by may bién cl}é, sy
nghiép lam nghiép va phan bo, quan Iy theo co ché ty chu; quan ly, phan b kinh
phi hanh chinh, sy nghiép 1am nghi¢p va cac khoan lap quy (néu co) va thuc hi¢n



ché do bao céo, thanh quyét toan dinh ky hing nim cho co quan c6 thdm quyén
theo quy dinh cua phép luat;

b) Thuc hjén nhiém vu ké toan; quan 1y tai chinh, tai san, kho, quy cua co
quan Chi cuc Ki€ém lam theo quy dinh cta phap luat;

¢) Huéng dan nghiép Vl.l’ké toan, kiém tra viéc quan 1y, st dung kinh phi
theo dinh murc va xét duyét quyét toan kinh phi cac don vi truc thude theo quy dinh
cua phap luat;

d) Xay dung ké hoach dau tu xdy dung co ban theo yéu cau hién dai hoa
cong s¢ va bao tri cong s¢ theo quy dinh; 1ap du an va tham gia ban quan ly du an
xay dung céac cong trinh dugc co quan tham quyén cho phép dau tu;

d) Quén 1y va theo ddi tinh hinh st dung tai san va thyc hién ché d6 kiém ké,
bao cdo theo quy dinh;

¢) Mua sam tai san, hang hoa, van phong pham vii khi, cong cu hd trg, dong
phuc, kiém 1am hiéu, cap hi¢u, co hi€u, co truyen théng, gidy ching nhan kiém

1am, cac loai trang thiét bi chuyén dung va kiém tra viéc st dung céac loai trang
thiét bi do.

10. Phé@ hop voi Phong Thanh tra -Phap ché tham muu cho Chi cyc truong
giai quyet khicu nai, to cao doi voi cong chire, lao dong hop dong thude dién quan
1y cua Chi cuc Kiém lam.

11. ’l:ham muu cho Chi cuc tru’(")’ng,thl_rc hién so két, téng két va bao cao anh
ky, dot xuat vé t6 chirc by may, bién ché, quan ly cong chuc, lao dong hop dong,
Xéy dung lyc lugng, van thu, Iu:u trtr, quan 1y, st dung vii khi, cong cu ho trg, quy
ché dan chu, dan van chinh quyén.

12. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Chi cuc trudng giao.

Diéu 3. Co cu tb chire va bién ché

1. Lanh dao Phong: Truédng phong va 01 Pho Trudng phong

a) Truong phong 13 ngudi dimg dau Phong, chiu trach nhiém truéc Chi cuc
trudng Chi cuc Kiém lam va trudc phap luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vu,
quyén han cua Phong;

b) Pho Truong phong giup Trudng phong thuc hién mot hodc mot sd nhiém
vu cu thé do Trudng phong phan cong va chiu trach nhiém trudc Trudng phong va
trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong; thay mat Trudéng phong
diéu hanh cac hoat dong ciia Phong khi dugc iy quyén.

2. Bién ché cong chuc

Bién ché cong chuc cua Phong T6 chiic — Hanh chinh nam trong tong so
bién ché cong chiic ciia Chi cuc Kiém 1am dugc S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon phan bd hang nam.



Diéu 4. T6 chirc thue hién

Trudng phong Phong T chirc — Hanh chinh ¢6 trach nhiém thuc hién nhiing
nhiém vu sau:

1. T chirc trién khai thyc hién cac hoat dong cua Phong T6 chttc — Hanh
chinh theo Quy¢ét dinh nay va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

2. Phan cong va giao nhiém vu cho cong chirc ciia Phong T6 chirc — Hanh
chinh theo dung ti€u chuan churc danh cong tac, vi tri viéc lam trong pham vi chirc
nang, nhiém vy, tham quyén dugc Chi cuc trudng giao.

Piéu 5. Hi¢u hrc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luyc thi hanh ké tir ngay ky; quy dinh chutc ning,
nhiém vu va co ciu t6 chirc ctia Phong T6 chtrc — Hanh chinh thudc Chi cuc Kiém
1am trude day dugc thay thé.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Truéng phong Phong T6 chitc -Hanh chinh, Truéng phong cic phong
chuyén mén, Thu truong cac don vi thudc Chi cuc Kiém 1am cin cir Quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 6;

- S8 NNPTNT (bao cao);
- CCT va PCCT;

- Luu: VT, TCHC(02b).

ZHH-CUC TRUONG
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