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CHI CUC KIEM LAM Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:1215/BC-CCKL Binh Pinh, ngay 07thing 9 nam 2023
BAO CAO

Két qua thue hién cong tac vin thw, hru trir nim 2023

Kinh guri: S¢ N6i vu tinh Binh Dinh

Thyc hién Thong bao sqc*) 1420/TB-SNV ngay 15/8/2023 ctia S& Noi vu tinh
Bh}h Dinh, thong bé,o lich kiém tra cong tac van thu, luu trit nam 2023; Chi cuc
Kiém lam bdo cdo két qua thuc hién nhu sau:

I. KET QUA THUC HIEN

1. Cong tac ban hanh cac vin ban chi dao, hwéng din vé cong tic vin
thw, luu trir

~ a) Chi cuc Kiem I4m da trién khai cho céc don vi, phong chuyén mon tuyén
truyen, pho bién, quan tri¢t dén cong chirc va ngudi lao dong thyc hién cac van ban
quy dinh vé cong tac van thu, luu trit, cu thé nhur:

- Luat luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so6 dieu cua Luat luu trir;

- Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu Vé cong tac
van thu;

- Quyét dinh s6 71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 ciia UBND tinh Binh
Dinh, ban hanh Quy dinh vé cong tac van thu, luu trit ciia tinh Binh Dinh;

- Thong tu sé 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctua Bo Noi vu vé Quy
dinh thoi han bao quan tai liéu.

b) Chi cuc Kiém 1am d ban hanh cac vin ban:

- Quyét dinh s6 01/QD-CCKL ngay 04/01/2021, vé viéc ban hanh Quy ché
cong tac van thu, luu trit;

- Quyét dinh s0 140/QD-CCKL ngay 09/12/2021, ban hanh Noi quy vé bao
vé€ bi mat nha nudc trong linh vyc van thu, luu trir ciia Chi cyc Kiém lam;

- Vin bén s0 1488/CCKL-TCHC ngay 24/11/2022, vé viéc huéng dan 13p ho
so dién tir va ndp luu ho so dién tir vao Luu trlt co quan trén h¢ thong Van phong
dién tu;

‘ - Quyét dinh s6 139/QD-CCKL ngay 24/4/2023, ban hanh Quy dinh ni bd
vé quan ly, st dung con dau;



- Quyét dinh s6 168/QD-CCKL ngay 25/5/2023, ban hanh Béang thoi han
bao quan tai li¢u hinh thanh trong hoat dong cua Chi cuc Ki€m lam;
- Quyét dinh s6 03/QP-CCKL ngay 08/02/2022, ban hanh Danh myc hd so

nam 2022; Quyét dinh s6 27/QD-CCKL ngay 21/02/2023, ban hanh Danh myc hd
so nam 2023;

- Vin ban s6 528/CCKL-TCHC ngay 24/4/2023, vé viéc ting cudng cong
tac quan ly va sir dung con dau; Vian ban sd 1109/CCKL TCHC ngay 17/8/2023,
vé viéc thyc hién Ké hoach cong tac van thu, luu trir nam 2023; Van ban sO
1125/CCKL-TCHC ngay 21/8/2023, vé viéc thuc hién cong tac van thu: luu trir.

2. Cong tac kiém tra, t6 chirc tap huin, hwéng din viéc thwe hién cac
quy dinh vé cong tac van thw, luu triv
- Thuc hién Vian ban s 1057/SNV-CCHCVTLT ngay 09/7/2Q2O cua S& Noi
vy, vé dang ky dai biéu du hoi nghi tr‘ién khai, tap huan Nghi dinh s6 730/202O/ND-
CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu, Chi cuc Kiém lam da cu
lanh dao Chi cuc, 1anh dao cac phong chuyén mon, Van thu co quan tham du.

- Qua tu kiqém tra van ban bgm hanh cta Chi cuc Kiém lém,vél cac don vi
thudc Chi cuc Kiém lam trén hé thong Van phc‘)pg dién tir, nhan thay cac loai van
ban hanh chinh co ban dugc ban hanh dung thé thirc va k¥ thuat trinh bay; thuc
hién viéc quan 1y van ban di dam bao theo quy dinh.

3. Cong tac van thuw

a) Cong tac soan thao, ban hanh van ban: Cong tac soan thao, ban hanh van
ban thuc hién dam bao theo quy dinh tai Nghi dinh so 30/2020/NDB-CP ngay
05/3/2020 cta Chinh phu ve cong tac van thu.

b) Cong tac quan 1y van ban di, vin ban dén

- S0 quan ly van ban di, dén (2022, 2023): SO quan 1y van ban di, dén sit
dung h¢ thong iDesk d¢ in ra ban giay, dong thanh so, duoc thuc hién day du;

- Sb lwong van ban di, dén (tir 01/01/2023 dén 31/7/2023):

+ Vian ban di (tir 01/01/2023 dén 31/7/2023): 1.018 vin ban dién tu;

+ Vian ban dén (tir 01/01/2023 dén 31/7/2023): 5.227 van ban dién tir va vin
ban gidy (461 vo1 van ban gidy da dugc scan thanh ban dién tr).

c) Cong tac 1ap ho so cong viec

- Chi cuc Kiém 1am c6 Quyét dinh s6 02/QD-CCKL ngay 081/02/2022, ban

hanh Danh myc ho so ndm 2022; Quyét dinh s6 27/QD-CCKL ngay 21/02/2023,
ban hanh Danh muc ho so nam 2023.

- Ho so cong viée da 1ap (nam 2022, 2023): Theo Danh muc hd so cong viée
ban hanh, nim 2022 ¢6 102 hd so (gdm 45 hd so bao quan vinh vién va 57 hd so
bao quan c6 thdi han); nim 2023 ¢6 103 hd so (gém 43 hd so bao quan vinh vién
va 60 ho so bao quan c6 thoi han).



- Trén co s6 Danh muc hd so cong viée ban hanh, cong chirc cac phong
chuyén mén 1dp h6 so cong viéc theo huong dan tai Van ban so 581/SNV—
CCHCVTLT ngélly 07/5/2020, ctia S& Noi vu h,uc'mg dan thuc hi€n mdt s6 nd1 dung
theo Nghi dinh so 30/2020/ND-CP; Van ban s6 3274/SNN-VP ngay 22/11/2022 cua
S Nong nghi€p va Phat trién nong thon, vé viéec huong dan 1ap ho so dién tir va ndp
luu ho so dién tir vao Luu trir co quan trén H¢ thong Van phong dién tur.

d) Nop luu hd so, tai lidu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh

- Nam 2022 va nam 2023, cong chuc kiém 1am cia cac phong chuyén mén
thudc Chi cyc Kiém 1am thuc hién viéc lap ho so dién tir trén Hé thong Van phong
dién tir d6i v6i danh muc c6 phat sinh hd s0. Sau khi hoan thanh cong viée, thuc
hién chirc nang cap nhat trang thai dé dong ho so.

- Hién tai, tai liéu luu trit ctia Chi cuc Kiém 1am chua dén han nop luu vao
Luu trit lich st tinh.

4. Nghiép vu luu trir

a) Cong tac thu thap, chinh 1y tai liu luu trir

- Thu thap, cap nhat day du vin ban, tai liéu vao ho so;

- Vin ban, tai liéu trong ho so sap xép trinh tu theo quy dinh;

- Ghi thoi han bdo quan, muc luc ho so, ching tu két thic (déi voi hd so
giay);

- Thu thélp tai liéu cua cac phong chuyén mon, xac dinh gia tri tai licu, lua
chon nhitng ho so, tai liéu co gia tri vao luu trlt co quan, luu trit lich sir tinh theo
ding quy dinh.

b) Kho va trang thiét bi bao quan
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¢) Cong tac td chirc khai thac, str dung tai liéu luu trit
Céc hinh thtrc st dung tai liéu: Nghién ctru tai kho hodc muogn photo.
5. B tri can b 1am cong tac vin thw, luu triv

Chi cuc kiém 14m d4 b4 tri can bd chuyén trach 1am cong tac van thu, luu trir
ding chuyén nganh dao tao, dam bdo vé chuyén mon nghiép vu.

6. Bao vé bi mat nha nwéc trong cong tac van thu, luu triv

a) Chi cuc Kiém 1am da trién khai pho bién, quan triét dén cong chirc va
nguoi lao dong cac van ban quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, cu thé nhu:

- Luat Bao vé bi mat nha nude ngay 15/11/2018;



- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phu, quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Bao vé bi mat nha nudéc;
- Thong tu s~6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong Bo Cong
an, ban hanh biéu mau str dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc;

- Quyét dinh s 27/2021/QD-UBND ngay 29/6/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Pinh, ban hanh Quy dinh cong tac bao v€ bi mat nha nudc trong linh vuc
van thu, Iuu trir trén dia ban tinh Binh Dinh;

- Quyét dinh s6 892/QD-SNN ngay 30/11/2021 cia S¢ Nong nghiép va
Phat trién nong thon, ban hanh Quy dinh cong tdc bao v€é bi mat nha nudc trong
linh vuc van thu, luu trir.

- Quyet dinh s0 140/QD-CCKL ngay 09/12/2021 cia Chi cuc Kiém 1am, ban
hanh Néi quy v€ bao vé bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trit cua Chi
cuc Kiém lam.

a) Cong tac soan thao, ban hanh van ban mat

- Cong :[éc soan ’théo, ban hanh van ban mat dugc quan trié;t thuc hién dam
bao theo Quyet dinh s6 27/2021/Qb-UBND ngay 29/6/2021 cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Pinh, ban hanh Quy dinh cong tdc bdo v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc
van thu, luu trit trén dia ban tinh Binh Dinh.

- Tir ngay 01/01/2023 dén ngay 31/7/2023, Chi cuc Kiém 1am khong co6
tham muu soan thao, ban hanh van ban mat.

b) Céng tac quan 1y van ban mat di, d¢én

Tir ngay 01/01/2023 dén ngay 31/7/2023, Chi cuc Kiém 1am da tiép nhan 03
van ban c6 ndi dung lién quan dén bi mat nha nudc. Viéc quan ly van ban thuc
hién dang quy dinh tai Quyét dinh s6 27/2021/QD-UBND ngay 29/6/2021 ctua Uy
ban nhan dan tinh Binh DPinh, ban hanh Quy dinh cong tac bdo vé bi mat nha nudc
trong linh vuc van thu, luu trit trén dia ban tinh Binh Dinh.

II. PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

- Puoc sy quan tdim hudéng dan cia S& Noi vy, SO Nong nghiép va Phat trién
nong thon nén cong tac van thu, luvu trir tai Chi cyc Kiém 1am d3 co6 nhiing budc
chuyén bién tich cyc, cong tac tuyén tuyén, phd bién cac vin ban cua nha nudc vé
cong tac van thu, luu trtr dugce thuc hién kip thoi, tir viéc xay dung va ban hanh
van ban di, tiép nhan van ban dén, viéc luu trir van ban déu dam béao theo quy dinh;

- Viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trit trén Hé thdng Van phong dién tir
nhanh, chinh xac, day du vé thong tin;

- Viéc quan 1y va sir dung con dau, cong tac bao vé bi mat nha nudc trong
linh vyc van thu, luu trit dugce thuc hién nghiém tic, chua xay ra so sot gi.

- Cong tac lap ho so dién tor da duoc cong churc chu trong thyc hién va thyc
hién c6 hiéu qua.



2. Ton tai, han ché

- Khéi luong cong viéc chuyén mén trong linh 1am nghiép phat sinh nhiéu,
phan 16n thoi gian cho cong tac ngoai nghiép, nghién ctru chuyén moén nén cong
chtrc it ¢6 thoi gian nghién ctru cac quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu, luu
trir; vi vy, doi lic trong soan thao vin ban van con so sot trong k¥ thuat trinh bay,
viéc 1ap ho so dién tir chua day du, kip thoi...;

- Bién ché lam cong tac van thu, luu trir tai co quan Chi cuc Kiém 1am duoc
giao 01 ngudi (kiém nhiém tha quy co quan), trong khi khéi lwong cong viéc nhiéu
nén gdp kho khan;

- Khong c¢6 bién ché dé b tri vi tri van thu, luu trit tai cac don vi thudc Chi
cuc Kiém 1am, nén cong tac van thu, luu trir 12 nhiém vu kiém nhi¢m ctia cong
chtrc; vi vdy, cong tac van thu, luu trir tai cac hat kiém 1am chi méi dap ung yéu
cau nhiém vu dugc giao.

I11. PE XUAT, KIEN NGHI

1. Hang ndm, S& Noi vu t6 chuc 16p boi dudng cong tac vén thu, luu trit cho
cong chirc lam cong tac van thu, luu trir d€ c6 co hoi gap gd, trao do6i kinh nghiém,
tiep can nhiing thong tin moi.

2. Hoan chinh Hé théng Vian phong dién tir dé ndp ho so dién tir vao Luu trix
CO quan.

3. Thuc té trong thuc hién nhiém vy chuyén mén, c6 nhiing ho so hinh thanh
tai ligu glay khi lap ho so dién tu, tai lidu gidy sé& duoc s6 hoa, nhu vay s& hinh
thanh ho so gidy nhung khong day du tai liéu nhu ho so dién ti; vi vay, dé nghi
cap c6 tham quyén hudng dan viéc xu 1y ho so, tai liéu gidy loai nay.

Trén day la bao céo két qua thuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2023,
Chi cuc Kiém lam kinh bao cdo S& Noi1 vu biét, chi dao./.

Noi nhén: KT. CHI CUC TRUO’N G
- Nhu trén; =

- S NNPTNT (bao cao);

- PCCT phu trach va PCCT;
- Céc phong chuyén mon;

- Luu: VT, TCHC.
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