SO NN VA PTNT TINH BINH PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC KIEM LAM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 130 /QD-CCKL Binh Pinh, ngay 04 thing 9 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ngi by vé t6 chirc cung cap thong tin

CHI CUC TRUONG CHI CUC KIEM LAM

Can cii Quyét dinh s6 1809/0D-UBND ngay 27/5/2016 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dan tinh Binh Dinh, ban hanh Quy dinh chicc nang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chiec cua Chi cuc Kiém lam truc thuéc So Nong nghiép va Phat trién

nong thon;

Can cir Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06/4/2016;

Can cir Nghi dinh s6 13/2018/NP-CP ngay 23/01/2018 ciia Chinh phit, quy

dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn théng tin;
Theo dé nghi ciia Trudng phong Phong Té chirc,hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ndi bo vé to chiic cung

cap thong tin tai Chi cuc Kiém 1am.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudong phong cac phong chuyén mon, Hat trudng céc hat kiém 1am,
Doi1 truong Do1 Kiém lam co dong va phong chay, chita chdy rung, cong chuc,
nguoi lao dong thudc Chi cuc Kiém lam va céc ca nhan ¢o6 lién quan can cir Quyét

dinh thi hanh./.
Not mhan: KISGHI CUC TRUONG
- Nhu Diéu 3; > AN S
- S6 NNPTNT (bdo cdo); CUC TRUONG

- PCCT phu trach va cac PCCT,;
- Luu: VT, TCHC(02b).

Chi cuc Kiém 1am
04-09-2020 15:10:52 +07:00

Huynh Ngoc Bao



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ QUYCHE
NQ BO VE TO CHUC CUNG CAP THONG TIN 9
(Kem theo Quyet dinh so 130 /QD-CCKL ngay04/9/202020 cua Chi cuc Kiém ldm)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cip thong tin
theo y€u cau cua cong dan thuoc pham vi, trach nhi€ém cung cap thong tin ctia Chi
cuc Kiém lam theo quy dinh ctia Luat tiép can thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cap cua Chi cuc Kiém 1am bao gdom
thong tin do Chi cuc Kiém lam tao ra, dugc cung cap theo quy dinh cua phap luat
c6 lién quan trong ting linh vuc.

3. Cong churc, nguoi lao dong thude Chi cuc Kiém 1am va cong dan thuc
hién quyén ti€p can thong tin cua Chi cyc Kiém lam chiu sy diéu chinh cua Quy
ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Viéc cung cép thong tin phai kip thoi, dﬁy du, chinh xac, minh bach,
thuan loi cho cong gién; ding trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phap luat; khong
vi pham quy dinh vé bao mat.

2. Bé}o dam su phéi hop chat ché, l}iéu qua cua cac phong chuyén moén thudc
Chi cuc Ki€ém lam trong qua trinh cung cap thong tin.

Chuong I1
PHAN CONG TRACH NHIEM

Pi¢u 3. Phan cong linh dao Chi cuc Kiém lam

Chi cuc truéng chi dao td churc cung cép thong tin cua Chi cuc Kiém lam,
chiu trach nhiém vé viéc cung cap thong tin; quyéet dinh tir chdi cung cap thong tin
theo quy dinh cua Luat tiép can thong tin.

Piéu 4. PAu moi cung cip thong tin

Phong T6 chtic, hanh chinh 1a dau méi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin
va tra két qua cung cap thong tin theo yéu cau.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Phong Té chirc, hanh chinh

1. B4 tri cong chirc 1am cong tac vin thu cia co quan tiép nhan va tra két
qua cung cap thong tin theo yéu cau.



2. Phéi hop véi cac phong chuyén mén xt 1y yéu cau cung cip thong tin
theo chi dao ctia Chi cuc truong; bao dam tuan thi nguyén tac, hinh thire, trinh tu,
thu tuc va thoi han cung cap thong tin theo quy dinh.

3. Giai thich, hudng dan, thong bao cho cong dan thuc hién quyén tiép can
thong tin theo trinh tu, thu tuc quy dinh.

4. Tham muu cho Chi cuc trudng giai quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu
nai, to cao ctia cong dan vé viéc cung cap thong tin ctia Chi cuc Kiém l1am theo quy
dinh cua phap luat.

5. T6 chic thuc hién viéc dang tai, cap nhat thong tin trén Trang thong tin
dién tr ciia Chi cuc Kiém lam (http://kiemlam.snnptnt.binhdinh.gov.vn); cap nhat
thuong xuyén Danh myc thong tin phai dugce cong khai, Danh myc thong tin cong
dan duoc tiép can co didu kién.

6. Thuc hién, phdi hop véi cac phong chuyén méon cong khai théng tin bang
hinh thirc niém yét tai tru s& co quan, va Trang thong tin dién tir ctia Chi cuc Kiém
lam.

7. Theo ddi, danh gia, bao céo tinh hinh, két qua thyc hién cung cap thong
tin cua Chi cuc Kiém lam.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Truwéng phong cic phong chuyén mén

1. Chiu trach nhi€ém cung cép thong tin thuoc pham vi chirc nang, nhiém vy
cua Phong.

2. Chju trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,
phén loai thong tin, bao dam tinh chinh xéac cua thong tin trude khi giri Phong To
churc, hanh chinh.

3. T chuc thyuc hién 1ap danh muc, giri thong tin phai dugc cong khai va
thong tin duogc tiép can co6 diéu kién cho Phong T6 chirc, hanh chinh dang tai trén
Trang thong tin dién tir cua Chi cyuc Kiém lam.

4. Chiju trach nhiém trude lanh dao Chi cuc Kiém 1am vé noi dung cac bai
viét, nhiing thong tin, dir li¢u do cong churc thudec Phong minh dua tin.

5. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi chirc nang, nhi€ém vu cua
Phong; tham gia y kién do1 véi viée cung cap thong tin theo dé nghi cua Phong T6
churc, hanh chinh.

6. Phdi hop véi Phong T chirc, hanh chinh tham muu cho 1anh dao Chi cuc
Kiém lam tra 161 cac phan anh, kién nghi, khi€u nai, t0 cdo cia cong dan vé viéc
cung cap thong tin cua Chi cuc Kiém lam theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Cong chirc viin thuw 1am diu méi cung cip thong tin

1. Van thu c6 trach nhiém:

a) Thuc hién viéc tiép nhan va tra két qua cung cip thong tin cho cong dan
theo yéu cau.


http://kiemlam.snnptnt.binhdinh.gov.vn/

b) Giai thich, huéng dan, thong bao cho cong dan thyc hién quyen tiép can
thong tin theo quy dinh cua phap luat; huong dan ho tro nguoi yéu cau xac dinh ro
tén van ban, hd so, tai liéu co chira thong tin can tim kiém dé dién day du, chinh
xac vao Phiéu yéu cau cung cap thong tin.

©) Bao cao, kién nghj véi Truong phong Phong Té chirc, hanh chinh vé cac
van dé phat sinh trong qua trinh tiép nhan va tra két qua theo yéu cau cung cip
thong tin.

2. Ho tén ctia van thu, sd dién thoai, dja chi thu dién tir dé tiép nhan yéu cau
cung cap thong tin dugc cong khai trén Trang thong tin dién tr cua Chi cuc Kiém
lam.

Chuwong I1I
CONG KHAI THONG TIN

Picu 8. Xir ly thong tin trude khi cong khai

1. P6i voi cac thong tin phai duge cong khai theo Picu 17 Luat Tiép can
thong tin, sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phong chuyén mon
chu tri tao ra thong tin c6 trach nhi¢ém loai bo céc ndi dung thong tin cong dan
khéng duoc tiép can, thong tin cong dan duoc tiép can cé diéu kién trude khi cong
khai.

2. Viéc loai bo cac ndi dung thong tin cong dan khong duogc tiép can, tiép
can co dicu kién dugc thuc hién thu cong hodc st dung cac bién phap k¥ thuat phu
hop véi dac diém, tinh chat ciia van ban, ho so, tai liu.

Piéu 9. Cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir ciia Chi cuc
Kiém 1am

1. B6i véi cac thong tin phai duoc cong khai theo quy dinh tai Diéu 19 Luat
Tiép can thong tin, phong chuyén mén chil tri tao ra thong tin ¢ trach nhiém lap
danh muc, giri théng tin phai duoc cong khai (ban dién tir) cho Phong To chirc,
hanh chinh dang tai trén Trang thong tin dién tir ctia Chi cuc Kiém lam.

Truong hop thong tin dang dugc cong khai tai cac chuyén muc khac trén
Trang thong tin dién tur thi tai Danh muc thong tin phai dugc cong khai phai kém
theo duong dan truy cép thong tin.

2. B6i voi cac thong tin cong dan duge tiép can co diéu kién theo Piéu 7
Luat Tiép can thong tin, phong chuyén mon chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém
1ap danh muyc, gui thong tin (ban dién tir) cho Phong T6 chirc, hanh chinh cip nhat
thong tin vao Danh muc thong tin cong din duoc tiép can c6 diéu kién tai Trang
thong tin dién tir ctia Chi cuc Kiém lam.

Quy trinh cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir cua Chi cuc Kiém
lam duogc thuc hién theo Phu luc | kém theo Quy ché nay.



Piéu 10. Niém yét thong tin tai tru sé' co quan Chi cuc Kiém IAm

Chi cyc Kiém 1am thyc hién cong khai thong tin bang hinh thirc niém yét
thong tin tai tru s& co quan. Thoi han niém yét dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat trong tung linh vuc.

Piéu 11. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac

Truong hop phét hién thong tin do Chi cuc Kiém 1am tao ra va da duoc cong
khai khong chinh xac, thong tin do co quan khac tao ra nhung do Chi cuc Kiém
lam cong khai khong chinh x4c thi Phong T6 chuc, hanh chinh ¢é trach nhiém kip
thoi dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hop phét hién thong tin do Chi cuc Kiém 1am tao ra nhung duoc
co quan khac cong khai khéng chinh xac thi Phong Td chtrc, hanh chinh c6 trach
nhiém yéu cau co quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai théng
tin da dugc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, to chirc, cong dan
vé thong tin cong khai khong chinh xac, Phong T6 chirc, hanh chinh phdi hop véi
phong chuyén mon tao ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai
thong tin dd duoc dinh chinh trong thoi han cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay nhan
duogc kién nghi.

) Chwong IV ‘
CUNG CAP THONG TIN THEO YREU CAU

Piéu 12. Tiép nhin Phiéu yéu ciu va lap S6 theo ddi cung cap thong tin

1. Van thu Chi cyc Kiém 1am c6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung
cap thong tin truc tiép, qua mang dién ttr, dich vu buu chinh. Truong hop thong tin
trén Phiéu yéu cau cung cap thong tin khong cu thé, rd rang, Vian thu hudng dan
nguoi yéu cau cung cap thong tin bo sung theo quy dinh.

2. Van thu Chi cuc Kiém 1am tién hanh cap nhat yéu cau cung cap thong tin
vao S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau. S6 theo ddi cung cip thong tin
theo yéu cau dugc 1ap va thyc hién theo nam.

3. S6 theo doi cung cap thong tin theo yéu cau c¢6 ndi dung quy dinh tai Phu
luc Il kém theo Quy ché nay.

Picu 13. Thong bao vé viéc gidi quyét yéu cau cung cap thong tin

1. Sau khi tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin hop 1¢, Van thu trinh
lanh dao Chi cuc xem xét. Sau khi xem xét, 1anh dao Chi cuc Kiém lam giao nhiém
vu cho Truong phong Phong To chtic, hanh chinh phéi hop vé6i cac phong chuyén
mon dé xur Iy yéu cau cung cap thong tin, va tham muu cho lanh dao Chi cuc ban
hanh Phleu giai quyét yéu cau cung cip thong tin, hodc Thong bao tir chdi yéu cau
cung cap théng tin.

~ Vigce giai qu,yé't hoic tir chdi yéu cau cung cap thong tin thyc hi¢n theo Mau
s0 03 va Mau s6 05 (ban hanh kém theo Nghi dinh so 13/2018/ND-CP ngay
23/01/2018 ctia Chinh phu, quy dinh chi ti¢t va bién phap thi hanh Luat Tiép can



thong tin). Phiéu giai quyét yéu cdu cung cip thong tin, hoic Théng bao tir chdi
yéu cau cung cap thong tin dugc gui tdi ngudi yéu cau cung cap thong tin.

2. Bbi voi thong tin don gian, co san ma co thé cung cAp ngay qua mang dién
tir hodc co the b tri dé nguoi yéu cau dugc xem, ghi chep ngay tai try s¢ co quan
ma khoéng mat chi phi tiép cin thong tin, thi Phong T chirc, hanh chinh khong cén
tham muu cho 1anh dao Chi cuc Kiém 1am ban hanh Phiéu giai quyét yéu cau cung
cap thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 14. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cap theo yéu ciu

1. Truong hop thong tin duge yéu cau cung cap theo cac thong tin quy dinh
tai diém b, diém c khoan 1 va khoan 2 Piéu 23 Luat Tiép can thong tin, thong tin
da timg duoc cung cip theo yéu cau hodc thong tin don gian, c¢6 san trong luu trix
co quan thi Trudng phong Phong T6 chire, hanh chinh c6 trach nhiém xem xét cac
djéu kién theo quy dinh cua phap luat giao cho Van thu cung cap cho ngudi yéu
cau.

2. Truong hop thong tin khong co san theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
hodc xét thay can thiét c6 y kién cua don vi tao ra thong tin, cham nhat 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18, Phong T6 chirc, hanh chinh dé nghi
phong chuyén mén chu tri tao ra thong tin phdi hop giai quyét yéu cau cung cap
thong tin.

~ Cham nhat la 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhn dugc yéu cau hop 1¢, Phong
T6 chue, hanh chinh tham muu cho lanh dao Chi cuc ra thong bdo gia han giai
quyét yéu cau cung cap thong tin theo Phu luc Il kém theo Quy ché nay.

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi yéu cau cung cp
thong tin do Phong T chirc, hanh chinh giri dén, phong chuyén mén chu tri tao ra
thong tin c6 trdch nhi€ém xem xét, loai bd cac ndi dung thong tin cong dan khong
duoc tiép can, thong tin .cong dan dugc tiép can co diéu kién (néu co trong ho so,
tai liéu) va guii Phong T6 chure, hanh chinh dé tham muu cho 1anh dao Chi cuc ban
hanh Phiéu giai quyét yéu cau cung cép thong tin, hodc dé nghi Phong T6 chue,
hanh chinh tham muu cho 13nh dao Chi cuc ban hanh thong bao tir chdi cung céap
thong tin, hodc gia han cung cap thong tin.

Cham nhat 13 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1¢, Phong
T6 chirc, hanh chinh tham muu cho lanh dao Chi cyc Kiém lam thuc hién cung cap
thong tin cho ngudi yéu cau hodc c6 van ban théng bao tir chdi cung cap thong tin
hoac van ban thong bao vé viée gia han.

Piéu 15. Cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Truong hop cung cip thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru s¢ co quan,
Phong T6 chue, hanh chinh bd tri noi doc, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin
tai tru s& co quan phu hop véi hinh thirc cung cip thong tin dugc yéu cau, va phu
hop véi ddi tuong yéu cau cung cap thong tin, tao thuan loi cho ngudi khuyét tat
dugc tiép can thong tin theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay
23/01/2018 cta Chinh phii, quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can



thong tin.

2. Van thu cung cip thong tin cho nguoi yéu cau thong qua mang dién tu
trong truong hop viéc cung cap thong tin dap tmg du cac diéu kién quy dinh tai
khoan 1 Piéu 30 Luat Tiép can thong tin. Viéc cung cap thong tin théng qua mang
dién tir sir dung tai khoan thu dién tir cckl@snnptnt.binhdinh.gov.vn.

3. Van thu cung cap thong tin theo yéu ciu cung cap thong tin qua dich vu
buu chinh theo dé nghi ctia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung cip thong tin.

Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau dugc thuc hién theo Phu luc 1V
kém theo Quy ché nay.

Pi¢u 16. Gia han cung cip thong tin theo yéu cau

1. Trén co s& dé xuat cua cac don vi hodc theo yéu cau, Phong Tb chire,
hanh chinh tham muu cho 1anh dao Chi cuc quyét dinh viéc gia han cung cip thong
tin trong trudng hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép,
giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

2. Thoi han gia han cung cap thong tin theo quy dinh cua Luat Tiép can
thong tin.

Piéu 17. Xir ly thong tin cung cap theo yéu ciu khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin dugc cung cip khong chinh xac, cham
nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay phat hién, Phong T chirc, hanh chinh c6 trach
nhiém phéi hop véi cac phong chuyén mon, tham muu cho ldnh dao Chi cuc dinh
chinh va cung cap lai thong tin.

2. Truong hop nhan dugce phan anh, kién nghi ctia nguoi yéu cau cung cap
thong tin vé viéc thong tin dugc cung cap 1a khong chinh xéc, Phong T chic,
hanh chinh chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén c6 lién quan kiém tra tinh
chinh xdc cua thong tin, va tham muu cho 1anh dao Chi cuc tra 101 kién nghi cia
nguoi yéu cau. Néu phat hién thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac,
Phong Tb chtrc, hanh chinh phai kip thoi tham muu cho lanh dao Chi cuc dinh
chinh, cung cap thong tin di duoc dinh chinh trong thoi han cham nhét 13 15 ngay,
ké tir ngdy nhan dugc kién nghi, theo ding hinh thtc cung cap nhu lan dau.

~ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. T6 chirc thue hién Quy ché

1. Thu trudng cac phong chuyén moén, cac don vi truc thudc Chi cuc Kiém
lam pho bién, quan triét ndi dung Quy ché nay dén cong chuc, nguoi lao dong; chi
dao xur ly thong tin theo yéu cau.

2. Thu truéng cac don vi truc thudc Chi cuc Kiém 1am can ctr Luét Tiép can
thong tin; Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phu, quy dinh
chi tiét va bién phéap thi hanh Luat Tlep can thong tin; va Quy ché nay dé ban hanh
va cong bd cong khai quy ché ndi bo vé t6 chirc cung cap thong tin thudc pham vi
trach nhiém caa don vi.


javascript:;

3. Phong T chirc, hanh chinh ¢6 trach nhiém theo ddi, don dbc, kiém tra cac
phong chuyén mén trong viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu c6 vudng méc, cac phong chuyén
moén kip thoi phan anh cho Phong T6 chirc, hanh chinh dé tong hop, bao cao Chi
cuc truong xem xét, quyét dinh stra d6i, bo sung Quy ché cho phu hop./.



j

Phu lucI
Y TRINH CONG KHAI THONG TIN
THONG TIN DIEN TU CHI CUC KIEM LAM

heo Quy ché ndi bé vé t6 chirc cung cdp théng tin
130 /OP-CCKL ngay04/9/2020 cua Chi cuc Kiém ldm)

Ca’c Noi dung Thoi gian Nguwoi thue hién
budc ‘ :
R4 soat, kiém tra tinh bi mat | 01 ngay lam | Phong chuyén mén
Bwoc1 |cua thong tin, phan loai| viéc ké tr ngay | chu tri tao ra thong
thong tin tao ra thong tin tin
- Pinh dang thong tin (da
dugc dong dau) dudi dang
van bin dién tir Phong chuyén mon
- Péi v6i thong tin phai duge | 02 ngay lam ons cauyen I
. A : A B S chu tri tao ra thong
Bwoéc 2 | cong khai, loai bd cac ndi| viéc ké tur ngay ) Z. .
A . A ]\ N O tin pho1 hop véi
dung thong tin cong dan | tao ra thong tin <
A KA A Van thu co quan
khong dugc ti€p céan, thong
tin cong dan dugc tiép can co
diéu kién (néu co)
Dang tai thong tin trén Tran 05 ngay lam \ 2 4
Budc 3 thf)ng tin diéngtfx cua Chi cu% vige k% t}l‘,r nga Phong T6 chirc,
s i dle e VIS By hanh chinh

Kiém lam

tao ra thong tin
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Phu luc Il

1. Bia va trang dau

SO NONG NGHIEP VA PTNT
CHI CUC KIEM LAM

SO THEO DOI CUNG CAP
THONG TIN THEO YEU CAU

Nam: ......

Tw ngay ...... thang ..... nam

.....

.....

dén ngay ...... thang ..... nam

2. Noi dung

Téi thiéu gdm 13 ndi dung

S6 [Ngay,| Tén | Dia | S6 | Thu | Tén, sd, | Hinh |Ngay, | Chi | Tén | Thong |Thong
TT |thang, [nguoi| chi | dién | dién | ky hi¢u | thic |thang,| phi |nguoi| bao tu [bao gia
Phiéu| nam | yéu |nguoi|thoai| t |vanban,|cung [ nam |tiép | tiép | choi, |han, ly

yéu | nhan | ciu | yéu (néu | hdoso, | cdp |cung | can | nhan | lydo |do gia
cau | yéu cau c6) | tailigu |thong| cdp [thong| yéu |tirchdi| han
cau duoc tin |thong| tin | cau | yéu
yéu cau tin cau

QA [@G®  O6 [ O |6 |O |1 1) | 12) | 13
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) Phu luc Il
A2\ MAU THONG BAO GIA HAN
H[ﬂj@ NYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

theo Quy ché néi bo vé té chirc cung cdp théng tin
30 /OP-CCKL ngay04/9/2020 ciia Chi cuc Kiém lam)

SO NN VA PTNT TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC KIEM LAM DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /TB-CCKL Binh Pinh, ngay  thing  ndam.......
THONG BAO

GIA HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Kinh @Uri: coovviei

Chi cyc Kiém lam nhan dugc Phiéu yéu cau ctia ong/ba: ................covinninnen.

S6 CMTND/Thé can cude cong dan/HO chi€u .........cccevviviiiiiiciii, cap
ngay ......... [, [t BT ettt

INOT CU LT i nb e bt e nr e an e e nne e

S6 dién thoai:............ FaxX.....ooooeninns Email: ...

Yéu cau cung cAp van ban/hd So/tai iU .......vevvvveveeeeeeeeeeeeans
Ngay/thang/nam nhan Phiéu y8u Cau: .......covvvvevevereeieeeneernns

Chi cuc Kiém 1am thong bao vé viéc gia han giai quyét yéu cau cung cip thong tin
choong/banhusau:...........oooiiiiiiii

Chi cuc Kiém 1am sé& gui Phiéu giai quyét yéu cau cung cap thong tin dé thong bao
vé dia diém, hinh thirc cung cap thong tin; chi phi thuc té dé in, sao chup, giri thong tin
qua dich vu buu chinh, fax (néu c6) va phuong thirc, thoi han thanh toan téi 6ng/ba sau
khi tap hop va xtr 1y thong tin dugc yéu cau cung Cép./ :

Noi nhén: CHI CUC TRUONG

- Luu: VT, TCHC.
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Phu luc IV _
NWH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

heo Quy ché néi bé vé t6 chirc cung cdp thong tin

Cac budce Noi dung Thoi gian Nguoi thwe hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so yéu
cau cung cap thong tin 01 ngay lam viéc
- Ra thong bao bd sung hd so | ké tu ngay nhan . 2 4 \
Buoéc 1 (truong hop pha1 bod sung ho S0). duoc yéu cau cung Phong T6 chirc, hanh

- Nhan ho so bo sung (neu co)
- Vao s6 theo ddi cung cap thong
tin theo yéu cau

cap thong tin hop
1é

chinh

Poi véi cac thong tin quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Piéu 23 Luit Tiép
can thong tin, thong tin da tirng dwoc cung cap theo yéu cau hoac thong tin don giin, co
san trong Luu trir co quan

Buworc 2

- Ban hanh Phiéu giai quyét yéu
cau cung cip thong tin theo Mau
s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23
thang 01 nam 2018 cua Chinh
phu, quy dinh chi tiét va bién phap
thi hanh Luat Tiép can thong tin
(trr truong hop thong tin don
gian, co san ma c6 thé cung cip
ngay qua mang dién t&r hoac co
thé b tri dé ngudi yéu cau doc,
xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
s& co quan ma khong mat chi phi
tiép can thong tin theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 13 Quy ché nay).

- Thu chi phi tiép can thong tin
(néu co)

- Cung cip théng tin (theo cac
perO’ng thirtc quy dinh tai Luét
tiép can thong tin)

- Vao s6 theo doi cung cip thong
tin theo yéu cau

02 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan
dugc yéu cau cung
cip thong tin hop
1€

Theo quy dinh tai
Luat Tiép céan
thong tin

Phong T chtrc, hanh
chinh

D01 voi thong tin phirc tap, khong cé sin ma can tap hop tir cac phong chuyén mon hoic xét thay
y kién ciia phong chuyén mén tao ra thong tin

can thiét c6

Buéc 3

Pé nghi phong chuyén moén chu
tri tao ra thong tin ph01 hop giai
quyét yéu cau cung cp hong tin

03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
dugc yéu cau cung
cap thong tin hop
1€

Phong T6 chirc, hanh
chinh
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Ra thong bédo vé gia han giai
quyét yéu cau cung cp thong tin
theo Phu luc IIT kém theo Quy ché
nay

03 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan
dugc yéu cau cung
cap thong tin hop
1€

Phong T6 chirc, hanh
chinh

Tim kiém, xem xét, xu ly thong
tin, g1 thong tin (da duoc xur 1y)
t6i Phong T chirc, hanh chinh
hoac dé nghi tu chdi hoac gia han
cung cép thong tin

05 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan
duoc yéu cau cung
cap thong tin do
Phong TO6 chic,
hanh chinh giri dén

Phong chuyén mon
chu tri tao ra thong tin

Ban hanh Phiéu giai quyét yéu cau
cung cap thong tin hoic Thong
béo tir chdi cung cap thong tin/gia
han cung cip thong tin

Phong T6 chirc, hanh
chinh

Thu chi phi tiép can thong tin (néu
co)

Phong T chtrc, hanh
chinh

Cung cdp thong tin (theo cac
phy:ong thirc quy dinh tai Luét
Tiép can thong tin)

15 ngay lam vigc
ké tr ngdy nhan
dugc yéu cau cung
cap thong tin hop
1¢

Phong T chtrc, hanh
chinh

Vao S6 theo doi cung cap thong
tin theo yéu cau

Phong T chtrc, hanh
chinh
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