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Cong tac van thw, lwu trir nam 2025

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Binh Dinh, ngay 13 thang 01 nam 2025

Thuce hién quy dinh cta phéap luat vé cong tac van thu, luu trit, Chi cuc Kiém

lam xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trit nim 2025 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH

Nang cao trach nhiém cua cong chirc, lao dong hop dong ddi véi cong tac
van thu, luu trlr; tao bude chuyén bién, dua cong tac van thu, luu trr di vao hoat
dong c6 nén nép, khoa hoc, dap tng yéu cau cai cach hanh chinh nha nuéc va thuc
hién dang quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu, luu trit; 14 co s& dé thuc
hién cong tac van thu, luu trir nam 2025 ¢6 hi¢u qua.

II. NOI DUNG
Noi dung cong viéc Thuc hién | Phdi hop ';Il;;]'l
1. Quan ly, chi dao cong tic van thu, luu triv
a) Tuyén truyén, phd bién phép lut vé cong tic vin
thu, luu triv
Thudng xuyén tuyén truyén, phd bién cac quy dinh Cacp h? ne
, A LA T X Ao N . chuyén .
cua phap luat hién hanh vé cong tac van thu, luu trir Phong NP Thuong
A NP . . , mon, cac A
trén trang thong tin dién tir cua Chi cuc va trong cac TCHC . xuyen
cudc hop co quan don vi tryc
b) Xay dung va ban hanh vin ban vé cong tac vin
thu, luu trir
Can ctr vao cac van ban quy pham phap luat, cac
van ban chi dao va hudng dan nghi¢p vu cua cac .
cap, tién hanh ra soat nhitng van ban da ban hanh Phong )
trong linh vyc cong tac van thu, luu trit nhung TCHC, cac Tr?ng
khong con phi hop dé sira déi, bé sung hoic thay | don V1 tryc nam
thé thudc
mang | Cicpne
Xay dung Danh muc ho so ctua co quan, don vi ndam | TCHC, cac R y , Thang
: mon, cac
2024 don vi truc . 01
A don vi truc
thudc A
thudc

¢) To chirc bd may, nhan sy, boi dudng nghiép vu
van thu, luu trir




B6 tri nhan sy dam bao theo quy dinh cua B Noi Phong
vu TCHC
Tao moi diéu kién dé cong chirc lam cong tac van Phong ,
thu, Iuu trit tham gia cc 16p tdp hudn, bdi dudng TCHC.’ cac Tr? ng
N o X A S .Z | don vi truc nam
chuyén mon nghiép vu v€ cong tac van thu, luu trir .
thudc
2. Kiém tra, huéng din cong tic vin thw, luu
trir
T6 chirc kiém tra, huéng din cong tac van thu, luu
trtt cho cac phong chuyén mon, cic don vi truc
thugc: Cong tac soan thao van ban, ban hanh va Céc phong
quan ly van ban; quan ly van ban di, van ban dén; . chuyén
quan 1y va sir dung con du; cong tac lap hd so | Fhong mon. cac Trf)ng
cong viéc va giao nop héd so, tai liéu vao luu trit co | TCHC don vi true | HAm
quan theo quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP thude
ngay 05/3/2020 cua Chinh phu '
3. Hoat dong nghiép vu van thuw, luu triv
a) Cong tac van thu: Can ctr cac van ban quy pham
phép luat, vin ban chi dao huéng dan ciia cac cap,
nganh; can ctt vao churc nang, nhi€ém vu dugc giao,
cac phong chuyén mon, cac don vi truc thudc ciing
nhu timg cong chuce, lao dong hop ddng trong toan
luc lugng can thyc hién tt cac cong viée sau:
- Quy trinh soan thao va ban hanh van ban; cac quy
dinh ctia nha nuéc vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay
van ban,;
- Quan 1y van ban di, van ban dén theo Quyét dinh
71/2020/QD-UBND ciia UBND tinh vé viéc ban | Cdc phong Trong
hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trir cia UBND chuyén nam
cac cAp va cac nganh thudc tinh; mon, cac
Y . oa o . | donvitruc
- Thyce hién viée 1ap ho so cong viéc va giao ndp hod thude
s0, tai li¢u vao luu trtr theo dung quy dinh; i
- Quan 1y va sir dung con ddu theo quy dinh cia
nha nudc;
- Duy tri h¢ théng mang ndi bg, hé théng thu dién
t&r phuc vu cho viéc trao ddi, chia sé thong tin ndi
bd bao dam nhanh chong, thuan tién va hiéu qua.
b) Cong tac luu trix
Phong Céc phong
2 4 i liaA ax 4k o . ~ . chuyén
T6 chuec thu tai liéu da dén han ndp luu vao luu trit | TCHC, céc N ,
. mon, cac Quy1
cO quan don vi truc don vi tre
thudc o

thudc




Phong
T6 chuc chinh 1y va ndp nhitng tai lidu thudc dién | TCHC, cac Quy 2-
ndp luu vao luu trit lich st don vi truc Quy 4
thudc
Phong | L B
T6 chuc xéac dinh gid tri tai li€u va ti€u huy tai liéu | TCHC, céac n Y . ,
Loeg \ ) ! mon, cac Quy 4
hét gia tri theo ding quy dinh don vi truc :
A don vi truc
thudc A
thudc
. aX . e . Cn e e Phc‘)ng
Trang bi day du cac thi€t bi, phuong ti¢n thiét yéu ,
RN \ S A TCHC, céc Trong
dé bao vé, bao quan an toan tai liéu nhu: Phuong . <
A ~ . A Ctia pa 1A don vi1 truc nam
tién chira chay, gia, hdp dung tai li¢u, bia ho so... R
thudc
Thuc hién nghiém tic ché do kiém ke, théng ké tai | — Lpong | Cong chie
A RS A X A . .| TCHC, cac | cac phong, | Trong
liéu va thyc hién bao céo thong ké vé cong tac van . : N
NN as 1A ~ . don vi truc | don vi truc nam
thu, luu trit va tai liéu luu trir theo quy dinh R N
thudc thudc
Phong
Xay dung va hoan thién cic céng cu tra cuu chu TCHQ’ cac Trong
yeéu nhu muc luc ho so, thé tra tim tai liéu don vi tryc nim
thudc
Phong Cong chuc
2 : o TCHC, cac | cac phong, | Trong
To chure khai thac va stir dung tai liéu don vi true | don vi tru ndm
thudce thudc

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can cir K& hoach ndy, yéu cau cic phong chuyén mon, cic don vi truc
thudc ctua Chi cuc trién khai thuc hién tot cong tdc van thu, luu trit nam 2025.

2. Phong T6 chic - Hanh chinh ¢6 trach nhiém theo doi, hudng dan, d6n

déc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach nay./.

Noi nhdn:

- Trung tam LTLS (bao co);
- S6 NNPTNT (bao cao);

- CCT va cac PCCT;

- Cac phong chuyén mon;

- Cac don vi truc thudc;

- Luu: VT, TCHC.
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